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DEPC-78-25
Bogota D.C. 27 octubre de 2025

Asunto: Invitacion a presentar propuesta — Montaje y decoracion evento ACIEM
2025

Estimados sefiores:

La Asociacion Colombiana de Ingenieros — ACIEM se complace en invitarles a
presentar su propuesta técnica y econdémica para la prestacion del servicio de
montaje, disefio y decoracion de espacios requeridos en el marco de la 72
Conferencia Internacional de Geotecnia de Ductos, que se realizara los dias 5, 6
y 7 de noviembre de 2025 en la sede nacional de ACIEM.

Dicho proceso se adelanta conforme a lo establecido en el Manual de
Contratacién de ACIEM y a las condiciones sefialadas en los Términos de
Referencia publicados el dia 27 de octubre de 2025 en el sitio web institucional.

La propuesta debera presentarse en formato digital, en archivos PDF
independientes (uno técnico y otro econdémico), cumpliendo con las
especificaciones, requisitos habilitantes y fechas establecidas en los presentes
Términos de Referencia.

Las propuestas deberan ser enviadas al correo aciem@aciem.org.co, con copia
a nreyesc@aciem.org.co y apizarrod@aciem.org.co (copia obligatoria), a mas
tardar el 28 de octubre de 2025, a las 5:00 p.m. (hora Colombia).

Nomenclatura de los archivos:
e ACIEM IPG2025 [NombreProponente] Tecnica.pdf
o ACIEM_IPG2025_[NombreProponente] Economica.pdf

Para mas informacién, dudas o aclaraciones, pueden comunicarse con el equipo
organizador a través de los correos indicados. La participacion en esta
convocatoria implica la aceptacion integral de los términos definidos en el
documento publicado.

Agradecemos de antemano su interés y quedamos atentos a recibir su propuesta.

Cordialmente,

NC.

Natalia Reyes Cadena
Jefe de Compras
Direccién Administrativa y Financiera
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TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)

Montaje y decoracion — 72 Conferencia Internacional de Geotecnia de Ductos, los
dias 5, 6 y 7 de noviembre de 2025, en la Asociacién Colombiana de Ingenieros
—ACIEM

Fecha: 23 de octubre de 2025

1. Introduccién

La Asociacién Colombiana de Ingenieros — ACIEM, en el marco de la 7?2
Conferencia Internacional de Geotecnia de Ductos, a realizarse los dias 5,6y 7
de noviembre de 2025, requiere contratar una empresa especializada en el
montaje y decoracion de la zona empresarial y el auditorio principal de
conferencias.

El objetivo es garantizar una presentacion visual, funcional y técnica de alto nivel,
acorde con los estandares de calidad del evento y la identidad institucional de
ACIEM.

2. Objeto del contrato

Contratar los servicios de una empresa especializada en el montaje, disefo y
decoracion de espacios para eventos, que realice la instalacién, adecuacion y
ambientacién de la zona empresarial y el auditorio principal de la 72 Conferencia
Internacional de Geotecnia de Ductos.

3. Alcance

El contratista debera realizar el disefio, produccion, transporte, montaje,
mantenimiento y desmontaje de todos los elementos necesarios para la correcta
ejecucion del evento, incluyendo:

» Montaje de estructuras, stands y escenografia.

» Instalacion de sistemas eléctricos y de iluminacion requeridos.
* Montaje de pantallas digitales y sonido.

* Acompafamiento técnico durante el desarrollo del evento.

» Desmontaje y retiro del material al finalizar el evento.

4. Especificaciones Técnicas (Entregables)
De acuerdo con los requerimientos del evento, el proveedor debera entregar los
siguientes elementos:

1. Bastidor de Inscripciones con plafon: 4,00 m de ancho x 3,00 m de alto.

2. 5 stands en sistema de paneleria: 2,00 m de frente x 2,00 m de fondo x
2,40 m de alto.

3. Incluye perfileria en aluminio, paneleria en madera, cornisa superior para
aviso con letras autoadhesivas, 2 spots de iluminacion, 1 tomacorriente y
1 mesa o counter.

4. Pantalla digital: 4,50 m x 2,50 m, con division para proyeccion de
presentaciones (2,00 m x 3,50 m), cenefa inferior (0,50 m x 3,50 m) y
lagrima lateral derecha (1,00 m x 2,50 m).
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Incluye punto técnico de control y apuntador laser.

Bastidor de escenografia:2,70 m de ancho x 2,70 m de alto, auto
soportable con retornos.

7. Stand CPN: 3,00 m de ancho x 2,00 m de fondo x 2,50 m de alto.

8. Punto de Informacién ACIEM: 1,50 m de ancho x 1,50 m de fondo x 2,10
m de alto.

oo

5. Plazo de entrega

El montaje debera estar completamente instalado y en funcionamiento a mas
tardar el 4 de noviembre de 2025, garantizando pruebas técnicas de sonido,
iluminacion y pantallas.

El desmontaje se realizara inmediatamente después de finalizado el evento, el 7
de noviembre de 2025.

6. Perfil del proponente

Empresa especializada y con experiencia comprobable en el montaje de stands,
puntos itinerantes, escenografias, muebles especiales, showrooms, exhibiciones,
pantallas digitales y sonido, con capacidad técnica y logistica para la produccion
integral de eventos corporativos

6.1 Requisitos habilitantes
6.1.1 Requisitos habilitantes minimos:

* Experiencia minima: 3 afios en montaje y produccion de eventos
corporativos (stands, escenografias, exhibiciones o zonas empresariales).

» Experiencia deseable: trabajos previos con asociaciones, gremios o
entidades sin animo de lucro.

* Equipo minimo: lider de proyecto, disefiador de espacios, técnico en
montaje, especialista en sonido e iluminacién y personal de apoyo
logistico.

» Tamafio de equipo sugerido: entre 5y 8 integrantes.

6.1.2 Oftros requisitos habilitantes:

Capacidad Juridica: El proponente debera acreditar su capacidad
juridica mediante la presentacion del (i) certificado de existencia y
representacion legal con una vigencia no superior a treinta (30) dias, (ii)
el RUT actualizado y (iii) la declaracion firmada de ausencia de
inhabilidades e incompatibilidades, conforme al Articulo 5 del Manual de
Contratacion de ACIEM. En caso de personas naturales, bastara con (i)
identificacion oficial, (i) RUT vy (iii) la declaracion firmada de ausencia de
inhabilidades e incompatibilidades, conforme al Articulo 5 del Manual de
Contratacion de ACIEM. Para personas juridicas extranjeras, se requiere
documento equivalente apostillado.

El objeto social de la empresa debera ser acorde con la prestacion de
servicios logisticos, organizaciéon de eventos o alquiler de espacios para
reuniones o congresos.

Experiencia: EIl proponente debera acreditar experiencia especifica en
la prestacion de servicios de alquiler de espacios y apoyo logistico para



A\

ACIEM

Asociacién
Colombiana de

Ingenieros

Calle 70 No. 9-10
PBX: (601) 3127393
e.mail:
aciem@aciem.org.co
www.aciem.org

Bogota, D.C. - Colombia.

Cuerpo Técnico Consultivo
del Gobierno Nacional
Ley 51 de 1986

eventos corporativos, académicos o institucionales, mediante Ia
presentacién de minimo dos (2) contratos o certificaciones ejecutados en
los ultimos tres (3) anos, que evidencien la capacidad para atender
eventos de caracteristicas similares en magnitud y complejidad.

Capacidad Financiera y Organizacional: El proponente debera acreditar
su solidez financiera y capacidad organizacional para ejecutar el objeto
contractual, de manera que garantice el cumplimiento integral de las
obligaciones pactadas. Para tal fin, debera presentar:

e Estados Financieros del ultimo afo fiscal, firmados por el
representante legal y contador publico, con sus respectivos
anexos (balance general y estado de resultados).

o Certificacion bancaria vigente, que demuestre actividad financiera
activa durante los ultimos tres meses.

e Relacién del personal técnico y administrativo disponible,
indicando al menos: Numero de empleados vinculados
directamente y perfil de los responsables del servicio contratado.

e Carta de compromiso firmada, en la que manifieste su
disponibilidad técnica, humana y financiera, y se comprometa a
destinar los recursos necesarios para el cumplimiento del contrato
con ACIEM.

En caso de no cumplir alguna de las condiciones anteriores, ACIEM podra
desestimar la oferta por falta de solvencia técnica u organizacional.

6.2 Condiciones de presentacion de la propuesta:

o Carta de presentacion y aceptacion de los términos de referencia.

e Propuesta técnica y econdémica, firmada por el representante legal o
persona natural proponente.

e Compromiso de cumplimiento de normas de seguridad industrial durante
el montaje y desmontaje.

e Compromiso de confidencialidad y tratamiento de datos personales,
conforme a la normatividad vigente.

e Documentos relacionados en el literal 6.1.2

ACIEM podra solicitar subsanaciones documentales formales dentro de los
plazos del proceso, sin modificar la oferta sustancial.

7. Valor estimado del contrato y forma de pago

7.1 Presupuesto
El presupuesto del contrato es de Cuarenta y cinco millones cuatrocientos setenta
y dos mil doscientos ochenta pesos ($45.472.280) m/cte.

7.2 Modalidad de contratacion y forma de pago
Esquema de pagos: El pago se realizara contra verificacion del cumplimiento del
servicio por parte del Supervisor del Contrato, de la siguiente manera:

El pago se efectuara asi: un 50 % del valor total a la firma del contrato, contra
presentacion de la factura por dicho porcentaje, y el 50 % restante al finalizar el
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evento, incluyendo el desmontaje y previa emision del recibo a satisfaccién por
parte de ACIEM, contra presentacién de la factura correspondiente. Ambos
pagos se regiran por lo dispuesto en la Circular No. 001-2025 ‘Proceso para la
Recepciéon y Pago de Facturas a Proveedores y Contratistas.

Todos los valores deberan incluir los costos asociados al servicio, impuestos,
retenciones y gastos logisticos.

8. Evaluacion de propuestas (100 puntos)

Criterio Puntaje
Experiencia especifica del proponente (proyectos similares en
montaje de stands, escenografias, exhibiciones o eventos | 25
corporativos)

Calidad técnica de la propuesta (disefio, materiales, presentacién
visual, cumplimiento de especificaciones y cronograma de montaje) | 30
Propuesta econdmica (coherencia del presupuesto con el alcance y
competitividad del valor total) 45
Puntaje Maximo 100

8.1 Reglas de desempate:

En caso de empate en el puntaje total, se priorizara, en este orden: (i) mejor
relacion costo—beneficio y (ii) mayor calificacion en Experiencia y capacidades
del equipo.

8.2 Proceso de evaluacion:
* Revision de habilitantes
» Evaluacién técnica y econdémica
» Recomendacion del comité evaluador

10. Condiciones para la presentacion de propuestas
Formato y extension:
* Propuesta Técnica (un unico PDF): maximo 15 paginas
* Propuesta Econémica (PDF separado): debera indicar el valor total y el
detalle de costos (materiales, mano de obra, transporte, impuestos y otros
gastos).
» Idiomas: espafiol (adjuntar traducciones si se anexa documentacion en
otro idioma).
* Nomenclatura de archivos:
a. ACIEM_IPG2025_[NombreProponente] Tecnica.pdf
b. ACIEM_IPG2025_[NombreProponente] Economica.pdf.
* Radicacion y contacto: envio al correo aciem@aciem.orgq.co
nreyesc@aciem.org.co con copia a apizarrod@aciem.org.co.

10.1 Calendario del proceso (horario Colombia):
» Publicacién de TDR: 27 de octubre de 2025
» Cierre de la convocatoria: 28 de octubre de 2025 hora 5:00p.m.
» Evaluacion técnica/econdémica: 29 de octubre de 2025
» Adjudicacion: 30 de octubre de 2025
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11. Propiedad intelectual, confidencialidad y proteccién de datos
* El contratista debera guardar confidencialidad sobre la informacion
institucional durante y después de la ejecucion del contrato.
*  Cumplimiento de la normativa de proteccién de datos personales
aplicable en Colombia y de las politicas internas de ACIEM.

12. Observaciones finales

La presentacién de la propuesta implica la aceptacion integral de estos Términos
de Referencia.



